
Denominazione sotto-
sezione 1 livello 

Denominazione sotto-
sezione 2 livello 

Contenuti (riferimento 
al decreto) 

SEZIONE DELL’ATTUALE 
SITO COMUNE 

CORRISPONDENTE 

RESPONSABILE 
TRASMISSIONE DATI 

SUL SITO 

Azioni 2014 Azioni 2015 Azioni 2016 

Disposizioni generali 
Programma per la 
Trasparenza e l'integrità  Art. 10, c. 8, lett. a 

Programma triennale per la 
Trasparenza e l'integrità 

Responsabile Trasparenza Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

   Atti generali Art. 12, c. 1,2 
 comandante PM, titolari 

p.o. 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 

   
Oneri informativi per 
cittadini e imprese Art. 34, c. 1,2 

NON RIGUARDA I COMUNI     

 
Scadenziario obblighi 
amministrativi 

Art. 29, c. 3 d.l. 69/2013 
 Responsabile Trasparenza  Predisposizione  

scadenziario entro 31 
marzo  

Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

 Burocrazia zero Art. 37, c. 3 d.l. 69/2013 NON RIGUARDA I COMUNI     

Organizzazione 
Organi di indirizzo politico-
amministrativo Art. 13, c. 1, lett. a 

 Responsabile Area 
Amministrativa 

Aggiornamento entro 45 
gg.  dalle elezioni 

(proclamazione eletti)   

Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

      Art. 14      

   
Sanzioni per mancata 
comunicazione dei dati Art. 47 

 Responsabile Trasparenza Predisposizione  contenuti 
(es. tabella)  da inserire 
nella sezione  entro 31 

marzo 

Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

   Articolazione degli uffici Art. 13, c. 1, lett. b, c 
Organigramma e funzioni e 

attività  uffici 
Comandante pm, titolari 

responsabili  PO 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 

   Telefono e posta elettronica Art. 13, c. 1, lett. d 
Uffici Comandante pm, titolari 

responsabili  PO 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 

Consulenti e 
collaboratori 

   Art. 15, c. 1,2 

Incarichi Comandante pm, titolari 
responsabili  PO 

Completamento dati   area 
servizi  alla persona ed 

inserimento dati altre aree 
alla persona entro 31 

marzo  

Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

Personale 
Incarichi amministrativi di 
vertice Art. 15, c. 1,2 

 Responsabile Area 
Amministrativa 

Aggiornamento entro 45 
gg.  dalle elezioni 

(proclamazione eletti)   

Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

      Art. 41, c. 2, 3 NON RIGUARDA I COMUNI     

   Dirigenti Art. 10, c. 8, lett. d 
Dati informativi sul  Segretario Responsabile Area 

Amministrativa 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 

      Art. 15, c. 1,2,5 

Dati informativi sul personale Responsabile Area 
Amministrativa 

Aggiornamento dati al 
31.12.2013  entro 31 
marzo 2014 

Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

      Art. 41, c. 2, 3 NON RIGUARDA I COMUNI     

   Posizioni organizzative Art. 10, c. 8, lett. d 
Dati informativi sul personale Responsabile Area 

Amministrativa 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 

   Dotazione organica Art. 16, c. 1,2 Dati informativi sul personale Responsabile Area Aggiornamento Aggiornamento Aggiornamento 



Denominazione sotto-
sezione 1 livello 

Denominazione sotto-
sezione 2 livello 

Contenuti (riferimento 
al decreto) 

SEZIONE DELL’ATTUALE 
SITO COMUNE 

CORRISPONDENTE 

RESPONSABILE 
TRASMISSIONE DATI 

SUL SITO 

Azioni 2014 Azioni 2015 Azioni 2016 

Amministrativa tempestivo tempestivo tempestivo 

   
Personale non a tempo 
indeterminato Art. 17, c. 1,2 

Dati informativi sul personale Responsabile Area 
Amministrativa 

Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

   Tassi di assenza Art. 16, c. 3 

Dati informativi sul personale Responsabile Area 
Amministrativa 

Aggiornamento dati al 
31.12.2013  entro 31 

marzo 2014 

Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

   
Incarichi conferiti e 
autorizzati ai dipendenti Art. 18, c. 1 

Dati informativi sul personale Responsabile Area 
Amministrativa 

Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

   Contrattazione collettiva Art. 21, c. 1 
Dati informativi sul personale Responsabile Area 

Amministrativa 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 

   Contrattazione integrativa Art. 21, c. 2 
Dati informativi sul personale Responsabile Area 

Amministrativa 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 

   OIV Art. 10, c. 8, lett. c 
Dati informativi sul personale Responsabile Area 

Amministrativa 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 

Bandi di concorso    Art. 19 
Concorsi Responsabile Area 

Amministrativa 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 

Performance 
Sistema di valutazione e 
misurazione della 
Performance 

Par. 1 delib. CIVIT 
104/2010 

NON RIGUARDA I COMUNI  Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

 Piano della Performance Art. 10, c. 8, lett. b 
Piano della Performance Segretario Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 

   Relazione sulla Performance Art. 10, c. 8, lett. b 
Piano della Performance Segretario Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 

 
Validazione relazione 
Performance 

Par. 2.1 delib. CIVIT 
6/2012 

Piano della Performance Segretario Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

 
Relazione nucleo su 
funzionamento complessivo 
sistema  

Par. 1 delib. CIVIT 
104/2010 

NON RIGUARDA I COMUNI     

   
Ammontare complessivo dei 
premi Art. 20, c. 1 

Dati informativi sul personale Responsabile Area 
Amministrativa 

Aggiornamento dati al 
31.12.2013  entro 31 

marzo 

Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 
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   Dati relativi ai premi Art. 20, c. 2 

Dati informativi sul personale Responsabile Area 
Amministrativa 

Aggiornamento dati al 
31.12.2013  entro 31 

marzo 

Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

   Benessere organizzativo Art. 20, c. 3 
Benessere organizzativo Segretario Organizzazione giornata 

trasparenza entro 1 
giugno   

Effettuazione indagine 
su benessere 
organizzativo 

Analisi indagini e azioni 
correttive e conseguenti 

Enti controllati Enti pubblici vigilati Art. 22, c. 1, lett. a 

Enti controllati Responsabile Area 
Ragioneria e Tributi 

Aggiornamento dati al 
31.12.2013 entro 31 

marzo 

Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

      Art. 22, c. 2, 3 
Enti controllati Responsabile Area 

Ragioneria e Tributi 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 

   Società partecipate Art. 22, c. 1, lett. b 
Enti controllati Responsabile Area 

Ragioneria e Tributi 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 

      Art. 22, c. 2, 3 
Enti controllati Responsabile Area 

Ragioneria e Tributi 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 

   
Enti di diritto privato 
controllati Art. 22, c. 1, lett. c 

Enti controllati Responsabile Area 
Ragioneria e Tributi 

Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

      Art. 22, c. 2, 3 
Enti controllati Responsabile Area 

Ragioneria e Tributi 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 

   Rappresentazione grafica Art. 22, c. 1, lett. d 
Enti controllati Responsabile Area 

Ragioneria e Tributi 
Inserimento contenuti 
sezione entro 31 marzo   

Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

Attività e procedimenti 
Dati aggregati attività 
amministrativa Art. 24, c. 1 

Attività e procedimenti Comandante pm, titolari 
responsabili  PO 

Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

   Tipologie di procedimento Art. 35, c. 1,2 
 Comandante pm, titolari   PO Inserimento al 31/12   

almeno 10 procedimenti per 
area   

Inserimento al 31/12   
almeno 20 procedimenti 

per area   

Aggiornamento 
tempestivo 

   
Monitoraggio tempi 
procedimentali Art. 24, c. 2 

Monitoraggio tempi 
procedimentali 

Comandante pm, titolari 
responsabili  PO 

Implementazione sistema  
entro  31 marzo  

Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

   
Dichiarazioni sostitutive e 
acquisizione d'ufficio dei dati Art. 35, c. 3 

 Comandante pm, titolari 
responsabili  PO 

Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

Provvedimenti 
Provvedimenti organi 
indirizzo politico Art. 23 

Provvedimenti Comandante pm, titolari Aggiornamento Aggiornamento Aggiornamento 



Denominazione sotto-
sezione 1 livello 

Denominazione sotto-
sezione 2 livello 

Contenuti (riferimento 
al decreto) 

SEZIONE DELL’ATTUALE 
SITO COMUNE 

CORRISPONDENTE 

RESPONSABILE 
TRASMISSIONE DATI 

SUL SITO 

Azioni 2014 Azioni 2015 Azioni 2016 

responsabili  PO tempestivo tempestivo tempestivo 

   Provvedimenti dirigenti Art. 23 
Provvedimenti dirigenti Comandante pm, titolari 

responsabili  PO 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 

Controlli sulle imprese    Art. 25 
Controlli sulle imprese Responsabile  Area  

Suap/SUe 
Aggiornamenti  entro 31 

marzo 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 

Bandi di gara e 
contratti 

   Art. 37, c. 1,2 
Bandi di gara Comandante pm, titolari 

responsabili  PO 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 

Sovvenzioni, 
contributi, sussidi, 
vantaggi economici 

Criteri e modalità  Art. 26, c. 1 
Sovvenzioni, contributi, 

sussidi, vantaggi economici 
Responsabile  Area 
Servizi alla Persona 

Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

   Atti di concessione Art. 26, c. 2 
Atti di concessione Comandante pm, titolari 

responsabili  PO 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 

      Art. 27 
Amministrazione aperta Comandante pm, titolari 

responsabili  PO 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 

Bilanci 
Bilancio preventivo e 
consuntivo Art. 29, c. 1 

Bilanci Responsabile Area 
Ragioneria e Tributi 

Aggiornamenti  entro 31 
marzo 

Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

   
Piano degli indicatori e 
risultati attesi di bilancio Art. 29, c. 2 

Bilanci Responsabile Area 
Ragioneria e Tributi 

Aggiornamenti  entro 31 
marzo 

Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

Beni immobili e 
gestione patrimonio 

Patrimonio immobiliare Art. 30 
Beni immobili e gestione del 

patrimonio 
Responsabile Area 

Ragioneria e Tributi 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 

   Canoni di locazione o affitto Art. 30 
Beni immobili e gestione del 

patrimonio 
Responsabile Area 

Ragioneria e Tributi 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 
tempestivo 

Controlli e rilievi 
sull'amministrazione 

   Art. 31, c. 1 
 Responsabile Trasparenza 

Responsabile Area 
Ragioneria e Tributi  

Aggiornamento tempestivo Aggiornamento tempestivo Aggiornamento tempestivo 

Servizi erogati 
Carta dei servizi e standard di 
qualità  Art. 32, c. 1 

Carta dei servizi e standard di 
qualità 

Comandante pm, titolari 
responsabili  PO 

 Entro 30/06  almeno 1 
carta servizio ( archivio 
storico) entro 31/12 una 

per area   

Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

 Class action 
Art. 1, c. 2 e 4, c. e c. 6 
d. lgs. n. 198/2009 

Servizi erogati Comandante pm, titolari 
responsabili  PO 

Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

   Costi contabilizzati Art. 32, c. 2, lett. a Servizi erogati Comandante pm, titolari Aggiornamento Aggiornamento Aggiornamento 



Denominazione sotto-
sezione 1 livello 

Denominazione sotto-
sezione 2 livello 

Contenuti (riferimento 
al decreto) 

SEZIONE DELL’ATTUALE 
SITO COMUNE 

CORRISPONDENTE 

RESPONSABILE 
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SUL SITO 

Azioni 2014 Azioni 2015 Azioni 2016 

responsabili  PO tempestivo tempestivo tempestivo 

      Art. 10, c. 5 
Servizi erogati Comandante pm, titolari 

responsabili  PO 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 

   
Tempi medi di erogazione dei 
servizi Art. 32, c. 2, lett. b 

Servizi erogati Comandante pm, titolari 
responsabili  PO 

Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

   Liste di attesa Art. 41, c. 6 
Servizi erogati Comandante pm, titolari 

responsabili  PO 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 

Pagamenti 
dell'amministrazione 

Indicatore di tempestività dei 
pagamenti Art. 33 

Pagamenti 
dell’Amministrazione 

Responsabile Area 
Ragioneria e Tributi 

Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

   
IBAN e pagamenti 
informatici Art. 36 

Pagamenti 
dell’Amministrazione 

Responsabile Area 
Ragioneria e Tributi 

Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

Opere pubbliche    Art. 38 
Cantieri aperti Responsabile Area 

Tecnico-Manutentiva 
Piani triennali 2011-2015 Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 

Pianificazione e 
governo del territorio 

   Art. 39 
Piano Governo del Territorio Responsabile Area 

Tecnico-Manutentiva 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 

Informazioni 
ambientali 

   Art. 40 

Vivere Ambiente e Territorio Responsabile Area 
Tecnico-Manutentiva 

Aggiornamento tempestivo 
(e. art. 5 dlsg195/2005 

verificare altre informazioni 
ambientali utili ) 

Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

Interventi straordinari 
e di emergenza 

   Art. 42 
Interventi straordinari e di 

emergenza 
Comandante pm, Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 

Altri contenuti ( es. 
anticorruzione) 

Prevenzione  per la 
corruzione 

  L. 190/2012 art. 1 
Piano e relazioni Responsabile Trasparenza Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 
Aggiornamento 

tempestivo 

 Strutture sanitarie accreditate 
Normativa Regionale di 
settore 

Responsabile Area servizi alla 
persona 

Responsabile Area servizi 
alla persona 

Aggiornamento entro 31/03  
(Sistema sociale integrato 

elenco) 

Aggiornamento 
tempestivo 

Aggiornamento 
tempestivo 

 


